INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES

Guatemalaq, 31 de enero de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cuttural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimuado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigimme a wted, para presentarie ml informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste:  Sandreg Caroling Jeronimo Cortez Ccul: 3141 51567 1410
N@meto de contreato: DGDCFC-029-159-2023 Acuerdo Ministerial: 18-2023
Serviclos (Técnicos o Profeslonales): TECNICOS Nit del Contratiste: 95763481
Ntimero de Factura: 1573801284 Sere: sBDAA2TF
Honorarios Mensurales: Q. 5,612.90 Perfodo del Informe: 03 al 3! da enero de 2023
Monto Tota! del Contrato Q. 23,612.90 Plazo del Contrato: ©03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Adminbtrativa donde presta

Ios servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrate: "El TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Técnlcos para la Direccién de Participacién

Cludadana de la Direcclén General de Desartollo Cultural y Fortalecimiento de les Cultures del
Ministerio de Cufturay Deportes, con dedicaclén y diligencia y con ameglo a las prescripclones de
sus conocimientos técnlcos, en la prestacitn de Servicios Téenlcos que se describen o continuacién,
sin ser estas imitativas, sino enunclatives. (segtn Clausula de contrate: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:
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Apoyé en la recopllacién de les mempotics de actividades de los eventos realizados por el equipe de la Direccién de Paiticipacin
Ciudadana.

Apoyé en la consolidacién de datos para el Registro Lnkco de Usuarios Neclonal para su posterior traslado o centro de costo de Ia
Direcclén de Particlpacién Cludadeane,

Apoyé en el requerimiento del formulario de pedide, con factura eriginal a compras.

Apoyé en la enticulacién v vinctlacién de proceses adminbstratives con los departamentos con los que se guarda relacisn en temas
de Bquidacién

Apoyé en verificar expedientes para que los mismo cumplan con todos los requerimlentos necesarios para luego liquidearlos.

Apoyé en la solicitud de la decumenteclén original a las personas encargadas de elecutar las actividades y eventos.

Apoyé en el razonamiento de facturas,
Apoyé en la elaboracién de Ia carta de satisfaccién

Apoyé en la verificacién de listado de participacion para que los mismos cumplan con todo los recquisitos necesarios y
fundamentales sin ningimea afteracién

Apoyé en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, veriflcando que todos fos puntos en el consignado coincidan con el
desarrolio de la agenda en lugar, fecha v hora convocadea

Apoyé en veriflcactén de la agenda de las actlvidades realizadas pera ¢que cumplan con todos los requisitos administrativos y
fincmcieros

Apoyé a solventar los reparos o justificaciones de documentos ya liquidados cuando comresponda,
Apoyé en la revlsién de documentos para pago de honorarios del equipo tenitorial.
Apoyé en la verificaclén de [os expedientes de vidticos para que cumplan los requetimientos necesarios.

Apoyé en la elaboracién de corte de documentos en las fech;n establecidas por la Direccin de Administraclén v Finanzes




p) Apoyé en la elaboracién de un archive digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana

) Apoyé con la gestién de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

]

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

) Participacién Cludadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sellb de la A que/Evalua los Servicios
(segdin Cl la de conf a Primera)
-.d/ Mofataya Contreras

jcda. Marieid le]an-drl ofatay
. Directora de Participacion Ciudadana
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Direccion General de Desarra(;\ni.?}x;isura
imi Jas Cultur
Y Fortalecimiento de S
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTE!




